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1 FINALIDADE

Orientar as unidades da empresa na elaboragdo de Termo de Referéncia e Projeto Basico
para aquisi¢des e contratagdes no ambito do CIASC.

2 CAMPO DE APLICAGAO
Aplica-se a todas as unidades organicas da Empresa, em carater orientador e normativo.

3 RESPONSABILIDADES
I.  Compete a COLIC — Coordenadoria de Licitagcdes e Compras:
a. Coordenar a execugao do processo em atendimento a esta norma.

b. Orientar as partes interessadas sobre os procedimentos necessarios para
execugao do processo.

[I. Compete a GERAD — Geréncia de Administracao:
a. Manter esta norma atualizada.

4 DEFINIGOES

Termo de Referéncia e Projeto Basico: sdo documentos que devem conter elementos
capazes de propiciar aos interessados a possibilidade de avaliar as aquisicbes/contratacdes
de forma clara, concisa e objetiva.

Em sintese, é o instrumento que devera conter todas as informagdes e caracteristicas das
aquisicoes e contratacbes a serem efetivadas, de forma a assegurar a selegao da proposta
mais vantajosa, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto.

5 DIRETRIZES
5.1 Disposi¢coes Gerais

Aplicam-se as aquisigdes e contratagcdes de todas as naturezas, sendo o definidor e balizador
das condicdes de contratacio e fornecimento especificas.

Podera ser utilizado outro modelo de Termo de Referéncia ou Projeto Basico, desde que
atendidas as informacgdes consideradas obrigatdrias para a contratagao.
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