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1 FINALIDADE 

Orientar as unidades da empresa na elaboração de Termo de Referência e Projeto Básico 
para aquisições e contratações no âmbito do CIASC. 

 

2 CAMPO DE APLICAÇÃO 

Aplica-se a todas as unidades orgânicas da Empresa, em caráter orientador e normativo. 

 

3 RESPONSABILIDADES 

I. Compete à COLIC – Coordenadoria de Licitações e Compras: 

a. Coordenar a execução do processo em atendimento à esta norma. 

b. Orientar as partes interessadas sobre os procedimentos necessários para 
execução do processo. 

II. Compete à GERAD – Gerência de Administração: 

a. Manter esta norma atualizada. 

 

4 DEFINIÇÕES 

Termo de Referência e Projeto Básico: são documentos que devem conter elementos 
capazes de propiciar aos interessados a possibilidade de avaliar as aquisições/contratações 
de forma clara, concisa e objetiva. 

Em síntese, é o instrumento que deverá conter todas as informações e características das 
aquisições e contratações a serem efetivadas, de forma a assegurar a seleção da proposta 
mais vantajosa, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto. 

 

5 DIRETRIZES 

5.1 Disposições Gerais 

Aplicam-se às aquisições e contratações de todas as naturezas, sendo o definidor e balizador 
das condições de contratação e fornecimento específicas. 

Poderá ser utilizado outro modelo de Termo de Referência ou Projeto Básico, desde que 
atendidas as informações consideradas obrigatórias para a contratação. 
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